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Presentacio

L’any 1997, la Direccidé General de Politica Lingiiistica publicava 1’opuscle Abreviacions, amb la
intencié de posar a ’abast dels lectors unes orientacions lingiiistiques sobre un aspecte convencio-
nal de la llengua que, si bé no es pot considerar que sigui basic, si que és un recurs molt freqiient i
pot presentar dubtes pel que fa a les formes més emprades i al seu Us en els textos.

El pes de les abreviacions en els llenguatges técnics i cientifics és, actualment i en el mo-
ment en qué es va publicar la primera edicié d’aquest opuscle, indubtable. Es tracta d’un aspecte
més propi de I’elaboracio funcional dels llenguatges d’especialitat que no pas de la gramatica, del
qual, fins fa poc, la normativa no s’havia ocupat. En un primer moment, doncs, va ser la Comissio
Assessora de Llenguatge Administratiu 1’encarregada d’establir les formes abreujades més habi-
tuals (abreviatures, sigles i simbols) i els criteris d’escriptura corresponents, sobretot en I’ambit de
les comunicacions administratives i juridiques. A partir d’aquest treball i de la bibliografia que
s’havia anat publicant sobre la materia, es va redactar 1’opuscle Abreviacions, que va ser revisat i
aprovat per I’esmentada Comissio.

En una segona edicid es van esmenar errades tipografiques i s’hi van incloure algunes
abreviacions noves, com ara les corresponents a euro 1 adrega electronica. També s’hi van matisar
alguns criteris, com a resposta a observacions i comentaris de les persones que havien fet servir
I’opuscle i als dubtes sobre abreviacions que els usuaris havien fet arribar al servei de consultes
lingtiistiques de la DGPL.

El novembre de 2016 I’Institut d’Estudis Catalans va publicar la Gramatica de la llengua
catalana (GIEC) que, en ’apartat de morfologia, tracta les sigles com a mots i para atenci6 als me-
canismes de formacio, de flexi6 de génere i de nombre, i de pronunciacid. El marc teoric de la GIEC
pel que fa al tema de les sigles i I’analisi que en fa han portat a una revisié d’aquest opuscle en qué
s’han reformulat conceptes (com ara el d’acronim), s’han modificat criteris i s’han canviat exem-
ples. En aquesta tasca també s’han tingut en compte les necessitats de claredat i d’actualitzacié que
amb el temps s’havien fet evidents.

Esperem que les orientacions que us oferim continuin resolent de manera homogeénia els
dubtes que planteja 1’as de les abreviacions i que, en definitiva, contribueixin a millorar la qualitat
dels textos formals.
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Abreviacions

1. Introduccio

Es obvia la vitalitat que en el nostre entorn tenen les formes grafiques abreujades que coneixem amb
el nom genéric d’abreviacions. Sovint, ni qui redacta ni qui llegeix un text és conscient del nombre
d’abreviacions que fa servir i que interpreta. Per tant, les normes que haurien de regir-ne 1’as so6n
també poc conscients. Val a dir que a causa de la seva preséncia si que en solem tenir una certa idea,
pero no gaire sistematica ni sistematitzada. Per posar un exemple, no sol ser dificil per a ningu saber
a quin organisme ens referim amb la sigla UNESCO, encara que segurament poca gent en po-
dria donar correctament el desplegament. Tampoc és dificil interpretar abreviatures molt habituals,
com c. o ¢/ en un context com ¢/ Dos de Maig. Pero pot resultar complicat determinar a queé ens re-
ferim amb les abreviatures ant. o pol.

Aquest treball pretén presentar una proposta que serveixi de referéncia per a totes les per-
sones que, sobretot en I’ Administracio, tenen necessitat d’utilitzar o d’interpretar abreviacions. Per
aquest motiu, el treball es divideix en dos grans blocs. D’una banda, els capitols analitzen cada tipus
d’abreviacio segons la tipologia més acceptada: abreviatures, sigles i simbols. En cada capitol s’in-
tenta donar-ne una definicio, explicar els criteris que se segueixen en la seva formacio, establir la
manera de representar-les graficament i oferir unes recomanacions d’s. D’altra banda, dos annexos
recullen les abreviacions d’us més habitual, sense que la seleccio vulgui ser exhaustiva ni arribar a
esdevenir un diccionari d’abreviacions.

1.1. Origen de les abreviacions

Les abreviacions eren utilitzades ja en les époques grega i llatina com a forma d’economia grafica,
tenint en compte el suport material on es representaven graficament els textos (pedres, metalls, terra
cuita, tauletes, papirs, pergamins, teixits), els instruments d’escriure (escarpra, punxo, plomes) i les
dificultats de reproduccio.

En I’origen de les abreviacions sembla haver-hi un component religios. Els nomina sacra
0 noms sagrats eren escrits, per respecte, de manera simbolica o abreujada. Per exemple, els cris-
tians utilitzaven les inicials de Jesus Crist Fill de Déu Salvador (en grec, ICHTUS) com a paraula
codificada que, a més, coincidia amb la forma grega de la paraula peix, el dibuix del qual té un gran
significat dins del mon cristia.



Des de I’época romana fins a I’edat mitjana es va aplicar el sistema taquigrafic de notes
tironianes, constituit per un conjunt de signes d’abreviacié que s’articulaven de manera coherent.
Aquest sistema va ser molt difos i es va ensenyar a les escoles durant I’ Imperi roma.

A partir del segle 11 foren corrents les notae iuris o notes de dret, abreviacions emprades
en manuscrits juridics, fins que foren prohibides al segle vi per Justinia, a causa dels equivocs i fins
i tot fraus que provocaven.

Durant I’edat mitjana es van anar adoptant diferents tipus de lletres, com la visigotica, la
carolina, la gotica i la humanistica, que seguien els dictats de les modes i del poder politic. Totes
derivaven de la cal-ligrafia romana i admetien les abreviacions com a elements el-liptics corrents en
els textos que copiaven els amanuenses.

Amb I’aparicio6 de la impremta i la facilitat per reproduir textos que va comportar, junta-
ment amb les exigeéncies de claredat i homogeneitat reclamades pels lectors, les abreviacions van
anar desapareixent, sobretot dels textos literaris.

Amb el temps han anat variant els tipus d’abreviacions utilitzats i, actualment, s’observa
una gran proliferacié d’abreviacions, especialment de sigles, molt utilitzades per denominar orga-
nismes, partits politics, publicacions, etc., i de simbols, usats principalment en ciéncia i tecnologia.

La importancia de les abreviacions queda també reflectida en el fet que s’han publicat, en
moltes llengiies, un bon nombre de diccionaris, articles i llibres sobre aquesta materia.

1.2. Classificacio

En aquest treball s’ha adoptat una classificacio de les abreviacions basada en tres grans
grups: abreviatures, sigles i simbols.

No s’han desenvolupat ampliament alguns aspectes que, tot i tenir-hi una relacid, no sén
objectiu prioritari en el camp del llenguatge administratiu, sind que més aviat corresponen a la ter-
minologia. Dins d’aquest apartat cal esmentar les sigles lexicalitzades (sida, laser) i les paraules
formades per combinacié de mots truncats (informatica, motel).

Encara que també son abreviacions, no s’ha tractat dels escurcaments de mots per aferesi
(Toni per Antoni) o per apocope (cine per cinema, de cinematograf’), que afecten els hipocoristics
(abreviacions familiars o amistoses d’antroponims) i altres mots de llargada considerable i Us fre-
qiient (metro per ferrocarril metropolita, moto per motocicleta).

Un altre tipus d’abreviacioé que tampoc no s’estudia en aquest treball son els codis, dels
quals podem esmentar, com a exemples, els utilitzats en meteorologia. Com a excepcio, i atés que
poden ser d’interes per a I’ Administracio, s han inclos en 1’apartat 4 del capitol «Simbols» els codis
corresponents a les comarques catalanes.

2. Us de les abreviacions

Hem de partir de la idea que, si volem un llenguatge administratiu clar i facilment comprensible,
I’s que fem de les abreviacions ha de ser molt mesurat i, en tots els casos, coherent i pertinent. Per
aquests motius, cal observar una série de criteris generals que ens ajudaran a trobar el punt d’equi-
libri entre la simplificaci6é que representen les abreviacions i la comprensio6 del text.

* No s’han d’utilitzar abreviacions si ocupen els mateixos espais que el mot o el sintagma
sencers, o gairebé els mateixos.
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L’us d’abreviacions és indicat per a taules, grafics, llistes, quadres sinoptics, classifi-
cacions i en altres casos similars que requereixen comprimir el text en benefici d’una
informacié més completa. En aquests casos també ¢s freqiient una reduccio del cos de
la lletra.

Les abreviacions es poden utilitzar sense cap inconvenient quan acompanyen Xifres.

necessita un segell d’1,05 €
tenen un despatx de 320 m?

Hem de tenir present, tot i la recomanacio restrictiva en la utilitzacié d’abreviacions,
que n’hi ha de molt freqiients i d’us molt estés que poden ser compreses facilment per
tothom, sobretot si el context n’afavoreix la comprensio. Es el cas, per exemple, de les
abreviatures de les vies publiques en les adreces (pg. de Gracia, c. de Miguel Herndn-
dez, av. Meridiana).

Quan per manca d’espai no hi hagi una altra solucio, podem recorrer a les abreviacions
ja fixades i, fins i tot, crear-ne de noves. En aquest cas cal que es puguin desxifrar facil-
ment (escrivint el desplegament al costat de 1’abreviacio la primera vegada que apareix,
explicant-ne el significat a peu de pagina, fent una llista de les abreviacions al comen-
cament del document, etc.).

En les obres técniques i cientifiques, i en les publicacions que contenen un gran nombre
d’abreviacions, és habitual recollir en un glossari les abreviacions utilitzades. A més, se
sol recorrer també a 1’Gs de la tipografia (supressio del punt abreviatiu, cursives, ma-
juscules, versaletes, negretes) per abreujar en un espai minim.

Per a un Us adequat de les abreviacions cal con¢ixer el tipus de persona a qui va adregat
el text. S’ha de diferenciar si es tracta d’una persona que pot compartir els coneixe-
ments del redactor o d’una persona de la qual es desconeixen les caracteristiques i que,
per tant, no se sap si és capag de desxifrar les abreviacions; és a dir, hem de distingir els
documents interns dels externs, els adrecats a especialistes dels adregats al public en
general, etc.

El grau de formalitat que exigeix un text ens indica la pertinencia de I’Gs d’abreviacions
o de I’exclusié d’unes i la inclusié d’unes altres. En general, com més formal és un text
menys abreviacions es fan servir. Cal tenir en compte, pero, que en els textos técnics i
cientifics s’utilitzen abreviacions propies dels diferents llenguatges d’especialitat (ma-
tematiques, quimica, informatica, biblioteconomia, etc.).

En un mateix text s’ha de mantenir un criteri de coheréncia. No s’han de barrejar tipus
diferents d’abreviacions, per exemple, llatines i catalanes

vid.
veg.

o abreviatures i sigles d’un mateix mot

a.de C.
aC

o abreviatures 1 simbols d’un mateix mot

angl.
en



o diferents formes d’una mateixa abreviatura

.
veg.

o diferents grafies per als ordinals
2n
3r.
4!

o diferents grafies per a una sigla o un acronim

RENFE
Renfe

Hi ha abreviatures que poden fer referéncia a conceptes diferents. Per exemple:

ed. editorial, edicid, editor/a
desp. despatx, despesa
trad. traduccio, traductor/a

Quan en un text s’hagin de fer servir aquests conceptes amb una mateixa abreviatura,
per tal d’evitar I’ambigiiitat en cas que calgui usar-la amb dos significats diferents, es
recomana de buscar solucions alternatives. En aquests casos, 1’extensi6é d’una abrevia-
tura pot fixar-se en relacié amb la de 1’altra que hagi d’aparéixer en el mateix text. Aixi:

ed. ediciod

edit. editorial
trad. traduccio
tr. traductor/a

9 Abreviacions
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La finalitat de les abreviatures, com de les abreviacions en general, és reduir una expressio (paraula
o sintagma) al minim intel-ligible per una qiiestié d’economia d’espai. Aquest abreujament afecta
només ’escriptura, ja que en llegir les abreviatures es pronuncien el mot o I’expressio sencers.

Seguint les recomanacions generals per a 1’s d’abreviacions, s’ha de tendir a un us selectiu de les
abreviatures per no convertir els textos en documents criptics.

Les abreviatures només s’han d’utilitzar si es produeix una economia significativa (és a dir, si
I’abreviatura ocupa menys espais que el mot sencer) i necessaria (aixo és, si I’abreviatura és la so-
lucid a un problema d’espai).

S’ha d’evitar utilitzar abreviatures a I’interior d’un text, ja que sempre és més clar el mot o el sin-
tagma sencer que 1’abreviatura, encara que aquesta sigui for¢a coneguda.

els alumnes d’aquesta escola...

el director de I’empresa...

* al mes d’ag. tancarem per vacances'
* el llenguatge jur. es caracteritza per...

No obstant la recomanaci6 anterior, algunes abreviatures molt habituals, com ara efc., s’utilitzen
sense cap inconvenient a I’interior dels textos. També es poden fer servir abreviatures quan aparei-

xen entre paréntesis.

corrosio produida per 1’aigua de mar, els productes quimics, etc.
els resultats corresponents al primer trimestre (v. fig. 5)

1. Definicio

Una abreviatura és un escurcament grafic d’un mot o d’un sintagma, que es forma suprimint lletres
internes o finals i que s’indica amb un punt o una barra.

1. Lasterisc indica que una forma és inadequada o poc recomanable.



Quan es tracta d’abreviatures d’un sol mot, les anomenem abreviatures simples.

pl. placa
p/ pagaré

Si es tracta d’abreviatures d’un sintagma, les anomenem abreviatures compostes.

p. ex. per exemple
clc compte corrent

2. Formacio

No s’ha de crear una abreviatura nova si ocupa els mateixos espais que el mot sencer o gairebé els

mateixos.
* eur. euro
* obr. obra
* secc. seccid

S’utilitzen, encara que no representin una economia significativa, algunes abreviatures consagrades

per 1’us.
loc. cit. loco citato
max. maxim
abr. abril

Per formar una abreviatura hem de tenir en compte que en 1’escurgament de mots i sintagmes no
s’utilitzen les divisions de la particio sil-labica.

cast. castella cas-te-1la

2.1. Abreujament de mots
Es pot fer per suspensio o per contraccio.
Parlem d’abreviatures per suspensio quan suprimim la part final d’un mot.

des. desembre
aj. ajuntament

En I’escurgament per suspensio se suprimeix el final a partir de la primera vocal d’una sil-laba (in-
cloent-hi aquesta vocal), tant si va darrere d’una consonant sola com si va darrere d’un grup de
consonants.

dir. director
esp. especialment
constr. construccid

1 Abreviacions
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En els casos de digrafs i consonants dobles s’aplica, també, la norma general.

coll.

pag.
butll.

col-laborador
paquet
butlleti

Ens referim a abreviatures per contraccio quan la part suprimida correspon a I’interior d’un mot, de

manera que es mantenen una o algunes lletres inicials 1 una o algunes lletres finals.

St.
nre.
fra.
dept.

sant

nombre
factura
departament

La formacid per contraccio pot presentar moltes variants segons les lletres inicials i finals que es

mantenen. Per a les lletres inicials se segueixen els criteris d’escurcament de les abreviatures sim-

ples: tallar abans d’una vocal, generalment abans de la primera vocal.

bda.
Sr.

baixada
senyor

Per al final es manté I’ultima sil-laba, les dues ultimes sil-labes, I’ultima lletra o les ultimes lletres.

gral.
admdora.
Dr.

cia.

general
administradora
doctor
companyia

Pertanyen a aquest grup molts tractaments protocol-laris.

Emm.
Excma.
I Im.
Il'lma.

Eminentissim
Excel-lentissima
Il-lustrissim
Il-lustrissima

Encara hi ha un altre tipus d’abreviatura que, seguint els criteris de contraccid o suspensio, afegeix

alguna lletra de I’interior del mot, generalment consonants.

Itda.
espf.
Mgfca.
de.

limitada
especificament
Magnifica
dimecres

Un cas especial, que no segueix els criteris anteriors, ¢és el de les abreviatures formades només per

la lletra inicial de la paraula.

a.deC.
h.
I.

abans de Crist
habitants
Il-lustre
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Si ocasionalment cal crear una abreviatura, s recomanable seguir el procediment de suspensio. Els
altres procediments son més complexos, admeten moltes variants i és millor reservar-los per als
organismes encarregats de la fixaci6 d’abreviatures.

2.2. Abreujament de sintagmes

Quan abreugem un sintagma, a més de considerar els criteris abans esmentats, hem de mantenir
totes les particules (preposicions i articles) si marquem 1’abreujament amb un punt.

n.delat. nota de la traductora
j-de la.inst. jutjat de primera instancia

En canvi, s’ometen si utilitzem la barra inclinada.

o/ al’ordre de
m/f al meu favor

Aquest criteri només s’aplica dins el sintagma abreujat; no afecta els elements que segueixen una
abreviatura. Per exemple, en el cas de carrer, 'inic que s’abreuja és carrer i no pas carrer de o

carrer de + article.

c. de Provenca
¢/ de Provenca
c. de la Industria
¢/ de la Industria

Ara bé, en les adreces que s’escriuen amb la designacio genérica de la via publica abreujada, també
és possible, si volem reduir I’espai que ocupen, suprimir la preposicid i ’article.

c. Provenca
¢/ Provenga
c. Industria
¢/ Industria
3. Escriptura
3.1. Punt abreviatiu i barra
Ja hem dit que una de les caracteristiques de les abreviatures és que porten, al final, un punt o una
barra inclinada. Si s’utilitza la barra inclinada no es fa servir el punt, encara que una part de 1’abre-

viatura, com a tal, el dugui quan s’escriu sola.

fra. factura
m/fra la meva factura
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Cal no confondre la barra com a signe d’abreviacié amb la barra com a signe de divisio: no s’ha de
suprimir el punt abreviatiu si precedeix una barra de divisio.

h./km? habitants per quilometre quadrat

El punt abreviatiu sempre va seguit d’un espai, tant si es tracta d’abreviatures simples com de com-
postes.

pag. 24 pagina 24
dir. gral. d’Universitats director general d’Universitats

3.2. Punt abreviatiu i signes de puntuacio

Com s’ha dit anteriorment, és recomanable no incloure abreviatures dins d’un text seguit. Tot i aix0,
quan en aquest cas s’utilitza una abreviatura amb punt abreviatiu i coincideix amb el final d’una
frase, només s’escriu un punt. De la mateixa manera, si el punt abreviatiu va seguit de punts suspen-
sius, només s’escriuen tres punts.

Vegeu pag. 25 i seg. També podeu consultar la bibliografia adjunta.
Us recomanem que signeu personalment les notificacions. Eviteu, per tant, les

férmules p. a., p. 0., p. abs...

En el cas d’altres signes de puntuacid, es mantenen el punt abreviatiu i el signe de puntuacio corres-
ponent.

Heu rebut cap informe que parli d’insalubritat, males condicions, vessaments il-
legals, etc.?
fra.: 121/91

3.3. Majuscules i minuscules

Les abreviatures s’escriuen en majuscula o minuscula inicial d’acord amb la manera com s’escriuria
el mot o el sintagma que abreugen.

Num. de série: 24-3245 [a inici de ratlla]
...esta inscrit al curs (matricula num. 27564)

n sén una excepcio les formes abreujades de tractament 1 de designacio generica de persones que
E les £t b des de tract tided d
precedeixen els noms propis, que s’escriuen sempre amb la inicial en majtscula.

de Mn. Alcover  de mossén Alcover

de Sta. Anna de santa Anna
el Dr. J. Vidal el doctor J. Vidal
la Sra. Riera la senyora Riera

la Prof. Oliver la professora Oliver
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3.4. Cursiva

Les abreviatures corresponents als estrangerismes que han d’anar en cursiva es poden escriure en
rodona o en cursiva.

a. m. ante meridiem
op. cit. opus citatum

Una abreviatura pot anar en cursiva per altres criteris tipografics; per exemple, quan se’n fa un us
metalingiiistic.

I’abreviatura pg. equival al mot passeig

3.5. Accentuacio
Les abreviatures mantenen els accents que té la paraula sencera.
at. atic
lam. lamina
3.6. Particio
Les abreviatures, com a representacio escur¢ada d’un altre mot, no s’han de partir a final de ratlla.
Tampoc no s’ha de separar, en un canvi de ratlla, I’abreviatura del mot o de la xifra que acompanya.

La majoria de programes de tractament de textos inclouen combinacions de tecles que permeten
introduir un espai sense salt (també anomenat espai dur o espai inseparable) per resoldre aquest

problema.
*am | bul.
* Sr. | Riera
*150 | h.
* pag. |3
4. Plural

Les abreviatures que tinguin com a formant la part final del mot sencer tenen plural. En aquells casos
en qué la formacio del plural comporta la modificacio de lletres, aixo s’ha de tenir en compte.

admdor. administrador admdors. administradors
Sr. senyor Srs. senyors

ctra. carretera ctres. carreteres
admtiva. administrativa admtives. administratives
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Hem de respectar les variacions de les particules dels sintagmes abreujats.

n.delt. nota del traductor n. dels t. nota dels traductors
n.del’e. nota de I’editora n. delese. nota de les editores

Les abreviatures que no tenen com a formant la part final resten invariables.

tel. * tels. telefons
pag. * pags. pagines

Cal evitar les reduplicacions.
23 pag. *23 pp. 23 pagines
S. M. *SS. MM. Ses Majestats

5. Apostrofacio

Els articles i les preposicions, quan estan en contacte amb abreviatures, es comporten de la mateixa
manera que si els seguissin els mots sencers.

any de 1’ed. any de 1’edicio

professors d’inst. professors d’institut

6. Doble tractament: sigla o abreviatura,
simbol o abreviatura

Pot océrrer que per a I’abreujament d’alguns mots ens trobem amb un doble tractament: com a
abreviatura i com a sigla o simbol.

PN p- n. pes net
SA s.a. societat anonima
™ t.m. terme municipal

Sempre que sigui possible, és més recomanable utilitzar les sigles, per qiiestions d’economia d’es-
pai, o els simbols, a causa del seu s internacional, que les abreviatures.

7. Antroponims

El nom d’una persona s’abreuja escrivint només la lletra inicial del nom de fonts i, de vegades, del
cognom o dels cognoms. Aquestes inicials han d’anar seguides d’un punt i ’espai corresponent. En
el cas que un nom o un cognom comencin per una lletra accentuada, es manté I’accent en 1’abre-
viatura.
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Francesc de B. Moll Francesc de Borja Moll

M. del Mar Bonet Maria del Mar Bonet
J. B. Culla Joan Baptista Culla
M. M. M. Maria Merceé Margal
P.d’0O. Pere d’Olesa

A. Gonyalons Angels Gonyalons

G. de Cabestany Guillem de Cabestany

No hem d’afegir cap lletra o lletra volada a ’abreviatura de 1’antroponim.
M. *Ma. o * M.2 Maria

Els noms que comencen per L/ es consideren un cas especial, atés que aquest digraf representa un
so diferent del representat per la lletra /, i es poden abreujar, optativament, amb L. o L/.

J.-L./J.-L1.  Josep-Lluis
En el cas dels noms compostos es poden fer servir diferents formes per abreujar-los.

J. Ignasi Josep 1. I L Josep Ignasi
M. dels Angels ~ Mariadels A.  M.delsA. M.A. Maria dels Angels

8. Numerals ordinals

Quan van en singular, els nombres ordinals es representen, en forma d’abreviatura, amb la xifra
seguida de 1’ultima lletra del mot desplegat. Es optatiu posar punt després de la lletra.

Ir Ir. primer
la la. primera
2n 2n. segon

2a 2a. segona
3r 3r. tercer

3a 3a. tercera
4t 4t. quart

4a 4a. quarta
5¢ 5e. cinque
Sa Sa. cinquena

Tot i que és més recomanable seguir aquestes indicacions, també €s possible utilitzar les lletres
volades en les abreviatures dels nombres ordinals. En aquest cas, d’acord amb el que s’ha fet tradi-
cionalment en tipografia, cal escriure 1’ordinal amb un punt, que ha d’anar entre la xifra i la lletra
volada.

2" segon
22 segona
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Quan els ordinals van en plural, s’abreugen escrivint el nombre corresponent seguit de les dues ul-
times lletres de la paraula sencera.

Irs Irs. primers
les les. primeres
2ns 2ns. segons
2es 2es. segones
3rs 3rs. tercers
4ts 4ts. quarts
Sns Sns. cinquens
6ns 6ns. sisens

Si els numerals ordinals abreujats apareixen en un text escrit en majuscules, la lletra o les lletres de
I’abreviatura es continuen escrivint en minuscula.

2n CONGRES DE PEDIATRIA
2n. CONGRES DE PEDIATRIA

En els casos en que I’ordinal s’expressa amb xifres romanes, no es fa servir cap marca d’abreviacio
ino s’escriu cap lletra a continuacid de la xifra. Aquests ordinals solen utilitzar-se en 1’escriptura de
noms de congressos, festivals, fires, competicions esportives, etc.

III Trobada de Viles Historiques

I Jornades Nacionals de Dietética
XVIII Jocs del Mediterrani

* 111a Trobada de Viles Historiques

* Tes Jornades Nacionals de Dietética
* XVIlIns Jocs del Mediterrani
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Sigles

1. Definicio

Es tracta d’abreviacions formades per la juxtaposicio de parts d’un sintagma, que s’utilitzen com a
substitucio d’aquest i en plena equivaléncia. El sintagma abreujat tant pot ser un nom propi com un

nom comu.
UAB Universitat Autonoma de Barcelona
INCASOL! Institut Catala del Sol
ADN acid desoxiribonucleic

Poden substituir parcialment una denominacioé completa si el que substitueixen és un genéric.

DG de Politica Lingiiistica  Direccié General de Politica Lingiiistica
CNL Montserrat Centre de Normalitzacio Lingiiistica Montserrat

En alguns casos les sigles es llegeixen com la successio dels noms de les lletres que les formen.

IPC i-pe-ce
ONG 0-ena-ge

En d’altres, es llegeixen com un mot i s’anomenen acronims.

ONU o-nu
1IEC iec

La sigla i ’acronim es constitueixen en un mot nou, que generalment es llegeix sense desenvolu-
par (vegeu |’apartat 6 del capitol «Sigles»), a diferéncia dels simbols i abreviatures, que sempre es
desenvolupen.

IBI i-bi
17 m disset metres
c.de Manso  carrer de Manso

1. Toti que, segons la normativa, INCASOL no hauria de dur accent perqué els derivats d"un mot amb accent diacritic el

perden, en aquest cas el manté per una qiiestio de tradicio.
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2. Formacio

Les sigles es poden formar de diverses maneres. Generalment, amb les lletres inicials dels mots
plens (noms, adjectius, verbs i adverbis).

ICS Institut Catala de la Salut
IVAM Institut Valencia d’Art Modern
ERO expedient de regulacioé d’ocupacio6

De vegades també incorporen la inicial d’alguna conjunci6 o preposicio. En aquests casos, hi sol
haver una intencionalitat clara del creador, amb I’objectiu d’obtenir una sigla llegible sil-labicament
(acronim) o de distingir-la d’altres.

PIME petita i mitjana empresa
CPNL Consoreci per a la Normalitzacié Lingiiistica

Poden incorporar xifres, simbols o altres signes.

3D tres dimensions
R+D recerca i desenvolupament
AP-7 autopista 7

En altres casos, prenen les inicials dels components d’un mot complex.

ADN acid desoxiribonucleic
TV televisio

De vegades, per evitar cacofonies o per estética s’omet algun element.

Institut Catala de la Vinyaiel Vi INCAVI

* INCAVIVI
actuacio urbanistica urgent ACTUR

* ACTURUR
Empresa Municipal Mixta d’Aigiies de Tarragona, SA EMATSA

* EMMATSA

O bé s’agafa una sil-laba o una part d’una sil-laba a fi de facilitar la pronunciaci6 de la sigla.
MACBA Museu d’Art Contemporani de Barcelona
ESMUC Escola Superior de Miisica de Catalunya

ARESTA Arxiu Electronic Segur i Tramitacié Administrativa

Una altra mena d’abreviacions son els anomenats mots creuats, que es formen normalment a partir
de la uni6 de fragments de mots que es prenen com a base.

ofimatica oficina + informatica
boirum boira + fum
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2.1. Duplicacio de lletres
Quan es formi una sigla s’ha d’evitar la duplicacio de lletres com a marca de plural.

*AVV associacio de veins
* SSTT serveis territorials

Tanmateix, es conserva la duplicacié en aquells casos ja consolidats per 1’us.

CCOO Comissions Obreres
PPCC Paisos Catalans
JJOO Jocs Olimpics

2.2. Coincidéncia de formes

A ’hora de crear una sigla s’ha de procurar evitar que coincideixi amb una altra de ja existent. Amb
I’objectiu d’evitar aquesta coincidéncia, €s 1til recorrer a 1’us d’altres lletres o particules quan la
formaci6 mitjangant la primera lletra de cada mot ple dona formes que s’escriuen igual.

Institut Catala de la Salut ICS

Institut Catala del Sol *1CS INCASOL
centre de normalitzacio linglistica CNL

Consorci per a la Normalitzacié Lingiiistica * CNL CPNL

3. Escriptura
3.1. Punts i espais

Les sigles s’escriuen sense deixar espais en blanc entre lletres i sense marcar la suspensié de mots
amb punts.

Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya  * D.O.G.C. = DOGC
Direcci6 General de Politica Lingiiistica *DGPL DGPL

3.2. Majuscules i minuscules

Com a norma general, les sigles s’escriuen en majtscules.

IEE Institut d’Estudis Eivissencs
DNI document nacional d’identitat
IVA impost sobre el valor afegit

Alguns acronims corresponents a noms propis es poden escriure amb totes les lletres majuscules
o només amb la lletra inicial majiscula.
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IDESCAT o Idescat Institut d’Estadistica de Catalunya
RENFE o Renfe Red Nacional de los Ferrocarriles Espafioles

Excepcionalment, algunes sigles s’escriuen en minuscules, amb la lletra inicial majuscula, perqué
son marques registrades o0 noms que, encara que s’han format com a sigles, han esdevingut inde-
pendents de la forma desplegada de la qual deriven.

Eumo nom d’una editorial que procedeix de la sigla EUMO
(Escola Universitaria de Mestres d’Osona)

Benelux nom de la uni6 economica formada per Belgica, els Paisos Baixos
i Luxemburg
(Belgié, Nederland, Luxembourg)

També s’escriuen en minuscules les sigles lexicalitzades (vegeu I’apartat 5 del capitol «Sigles»).

ovni objecte volador no identificat

laser light amplification by stimulated emission of radiation
vip very important person

bit binary digit

Hi ha algunes sigles que barregen majuscules i mintiscules.

SIGeDA Sistema de gestio electronica de la documentacié administrativa
idCAT identitat digital dels ciutadans de Catalunya

LECr Llei d’enjudiciament criminal

DECat Diccionari etimologic i complementari de la llengua catalana

També se solen escriure en minuscules les inicials que s’afegeixen a una sigla per crear-ne una
altra.

ETApm ETA politicomilitar
PCEml PCE marxista leninista
VOSCbd Base de dades de VOSC (versions originals subtitulades en catala)

En tot cas, si es coneix la voluntat de la persona o 1’organisme responsable de la sigla o 1’acro-
nim sobre la manera d’escriure’ls, s’ha de respectar, encara que no segueixi les recomanacions
anteriors.

TERMCAT nom d’un organisme que procedeix de terminologia catalana
udG Universitat de Girona
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3.3. Cursiva

Una sigla s’ha d’escriure en rodona encara que correspongui a un sintagma que s’escriu en cursiva
(perque es tracta d’una denominacio estrangera o per altres qiiestions convencionals que obliguen a
utilitzar la cursiva).

d’acord amb la Gran enciclopédia catalana
d’acord amb la GEC

Ara bé, una sigla pot anar en cursiva per altres criteris tipografics.

acaben de publicar el llibre /1991: de I’"URSS a la CEI
la sigla corresponent a producte interior brut és PIB

3.4. Accentuacié

Les sigles no s’accentuen, encara que la vocal corresponent del sintagma vagi accentuada.

ADN acid desoxiribonucleic
ESMUC Escola Superior de Mtisica de Catalunya
RASD Republica Arab Sahraui Democratica

Els acronims i els mots creuats, tot i que habitualment no porten accent grafic, es poden accentuar
per assegurar-ne una pronunciacié determinada, sempre que 1’accent grafic s’adeqiii a les regles
generals d’accentuacid (vegeu ’apartat 6.1 del capitol «Sigles»). En el cas dels noms propis, cal
tenir en compte la voluntat de la persona o I’organisme responsable de I’acronim.

ELIA Estratégies de Llengua i Aprenentatge
GALI Guia per a I’autoaprenentatge de la lle